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Treuhand = Unternehmensberatung « Personalmanagement « Stiftungsbuchhaltung

Personalmanagment

»Die Mitarbeiter, Ihre wichtigste Ressource”

Das Personalmanagement hat sich im Laufe der Zeit zusehends veréandert und die Anforderungen
an die Personalverantwortlichen haben sich erhoht.

Wir unterstitzen Sie mit unseren massgeschneiderten Losungen, um lhren administrativen
Aufwand so gering wie mdglich zu halten.

Lohnbuchhaltung

Wir fihren fur Sie die komplette Lohnbuchhaltung Uber unser bestehendes Lohnbuchhaltungsprogramm
EUROPA 3000. So sparen Sie sich die Beschaffungs- und Unterhaltskosten fiir eine eigene Applikation.

Sie stellen uns lediglich die benétigten Daten zur Verfiigung und wir erledigen die gesamte Abwicklung. Ver-
spatete Lohnlaufe aufgrund von Ausféallen der Schliisselpersonen im Personalbereich gehéren damit der
Vergangenheit an.

Arbeitsrecht und Vertragswesen
Sie haben Fragen zu einem rechtlich heiklen Thema, kein Problem. Wir zeigen lhnen bei arbeitsrechtlichen
Fragen die mogliche Vorgehensweisen und die Konsequenzen auf.

Reglemente

Bei Reglementen sind sehr viele rechtliche Aspekte mit zu beriicksichtigen. Zudem unterscheiden sich die
Kantone untereinander in der Handhabung und der Beurteilung von Reglementen (z.Bsp. Spesenreglemen-
te), was den Aufwand zusatzlich erhoht.

Wir erarbeiten auf Sie zugeschnittene Reglemente und erwirken die Genehmigung bei der zusténdigen
Amtsstelle.

Kontakt mit Behdrden

Wir unterstitzen Sie im Umgang mit den Behorden, sei es beim Abrechnen der Quellensteuer, der AHV oder
der Arbeitslosenversicherung. Falls Sie Auslander aus dem nicht EU Raum beschéftigen oder beschaftigen
wollen, kimmern wir uns um die Formalitaten, damit die neue Arbeitskraft legal beschaftigt werden kann.

Personalbeschaffung

Wir unterstiitzen Sie im Bereich der Personalplanung, -suche und -auswahl. Wir verfligen Uber eine grosse
Erfahrung und Uber die Bewilligung zur Arbeitsvermittlung (pdf.).

Wir erstellen in Zusammenarbeit mit lhnen einen entsprechenden Suchauftrag und implementieren diesen
entweder Uber Chiffre-Inserat, Job-Plattformen im Internet oder Printmedien.

Wir selektieren fur Sie die eingehenden Bewerbungsunterlagen und stehen lhnen bei Bewerbungsgespra-
chen beratend zur Seite.

Sozialversicherungen (siehe Leistungsbeschrieb Sozialversicherung)
Der Bereich Sozialversicherungen ist sehr umfassend und wird daher in einen separaten Leistungsbeschrieb
erlautert.

Gerne beraten wir Sie bei einem persoénlichen Gesprach.
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